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Ausbildung

Zusatzstudium an der Benedict-Schule Ziirich 2023-2024
Dipl. Kauffrau VSH

Lehre an der Berner Berufsfachschule fiir medizinische Assistenzberufe 2017-2020
Dentalassistentin EFZ in der Zahnarztpraxis Philipp Jost, Langenthal

Berufserfahrung

Administrations-Mitarbeiterin 100% FRIEDLIPARTNER AG, Zirich seit 2024
Allgemeine Sekretariatsarbeiten, Telefonbedienung, Organisation diverse Anlasse,

Projektverwaltung, Betreuung Archiv, administrative Unterstiitzung der Projektleitenden,

Unterstitzung Fachbereichsleiterin und Geschéftsleitung

Dentalassistentin, Shop Lead 100% BestSmile, Altstetten 2022-2024
Erste Anlaufstelle fir Patienten und Sicherstellung der bestsmile Customer Experience,

Assistenz am Behandlungsstuhl, Erledigung von administrativen Tatigkeiten,

Sicherstellung eines reibungslosen Praxislauf, Vorbereitung der Behandlungszimmer,

Verantwortliche fur Sterilisation und Einhaltung der Hygienerichtlinien, monatliche

Materialbestellung fir die Praxis, Schulung neuer Team-Mitglieder in der Praxis,

Verantwortliche fur die Aufgabenaufteilung innerhalb des Praxis-Team

Dentalassistentin 100%, Zahnarztpraxis Philipp Jost, Langenthal 2020-2022
Direkte und indirekte Behandlungsassistenz, Praxishygiene und Sterilisation, anfertigen

von Rontgenbildern und OPT, Patientenempfang inkl. Bedienung des Praxistelefons,
Praxisadministration und Patientenmanagement, Fihren der Patientendossiers, Mithilfe

bei der Ausbildung von Auszubildenden, durchfiihren von In-Office Bleachings



